МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «Сузановская средняя общеобразовательная школа»

Новосергиевского района Оренбургской области
ПАСПОРТ
методического кабинета 

муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения 
«Сузановская средняя общеобразовательная школа»
Адрес МОБУ: 461235, Оренбургская область, Новосергиевский район, с.Сузаново, ул.Молочная, д.28
Телефон/факс: 8(35339) 97-7-03
Адрес электронной почты: suzanovo@mail.ru
Режим работы: 8.30-16.30 , понедельник-суббота
Содержание паспорта методического кабинета. 
1. Общие положения
2. Функции методического кабинета
3. Задачи методического кабинета
4. Техническая характеристика методического кабинета
5. Оборудование кабинета 
6. Оснащение методического кабинета инструктивными и методическими  материалами
1. Общие положения
Основанием для разработки данного паспорта являются следующие нормативно-законодательные документы:

1. Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
2.  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
3. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.08.2010 № 761н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования»
4. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»;

5.  Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.12.2010 № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»
6.Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 

7.Письмо МО Оренбургской области «Об организации методических кабинетов школ» №  01-23\7059 от 21.12.2016 года
8.Порядок проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 7 апреля 2014 г. N 276

2. Функции кабинета. 
- ведение постоянной методической поддержки, получение оперативных консультаций по вопросам реализации образовательных программ, использование инновационного опыта других организаций, проведение комплексных мониторинговых исследований результатов образовательной деятельности и эффективности инноваций.
1. В кабинете проводятся;
- индивидуальные  и коллективные консультации
- педагогические и производственные пятиминутки
- педагогические советы
- семинары и мастер - классы
- заседания творческих групп.
3. Задачи кабинета
1. Своевременное информирование о:
- новых разработках психолого-педагогической науки и рядовой практики,
- нормативно - правовом и методическом обеспечении,
- о своем учреждении, авторских разработках
2. Оказание методической помощи педагогам:
- в организации педагогического процесса
- в организации самообразования
- в изучении и внедрении новых технологий
- в изучении, внедрении и обобщении передового опыта
- в оформлении педагогической документации.
3. Пропаганда передового опыта:
- внутри учреждения, в районе, области.
4. Инновационная деятельность:
- организация работы творческих групп.
4.Технические характеристики кабинета.
	Название кабинета
	Методический кабинет 

	Год создания
	2010

	Общая площадь

Рабочая зона методического кабинета 
	9 кв. м. 
5 посадочных мест.

	Ответственный за кабинет
	Сгибнева Марина Григорьевна


5. Оборудование кабинета
	№ п/п
	Наименование 
	Марка 
	Год приобретения
	Кол-во шт.

	
	
	
	
	

	1
	Шкаф для документов
	
	1991
	3

	2
	Стулья полумягкие
	
	2014
	3

	3
	Стол письменный
	
	2014
	2

	4
	Ноутбук
	Lenovo
	2014
	1

	5
	Принтер
	Canon
	2014
	1


6. Оснащение методического кабинета инструктивными 
и методическими  материалами
	№
	Материал

	Информационные стенды

	1
	 «Методическая служба в ОУ»

	2
	«Режим работы школы, расписание занятий»

	3
	«Методический уголок»(учительская)

	
	

	                     Папки
     

	1 Нормативные документы по организации методической работы

	
	Методические письма по преподаванию отдельных предметов

	
	Приказ по организации методической работы

	
	Локальные акты по методической работе

	
	План работы методической работы на текущий год

	
	Анализ методической работы за 3 года

	2 Документация по организации деятельности методических объединений

	
	План работы методического объединения на текущий год

	
	Анализ работы методического объединения за 3 года

	
	Банк контрольно-оценочного материала по предметам

	
	Инновационный опыт работы педагогов  по  организации форм учебных занятий (разработки уроков, темы выступлений)

	
	Документация по самообразованию учителей 

	
	Работа с одаренными детьми

	
	

	3    Кадры

	
	Сведения о педагогических кадрах

	
	Документы по аттестации, портфолио учителей

	
	Материалы по изучению и обобщению опыта работы

	
	Перспективное планирование повышения квалификации и прохождения курсовой подготовки

	
	Материалы по работе с молодыми специалистами

	
	Программа мониторинга профессионального роста педагога

	
	Материалы профессиональных конкурсов педагогов

	
	Банк передового опыта работы

	
	Материалы НПК педагогов и учащихся

	4   Материал «В помощь учителю»

	
	Методический материал по организации урока

	
	Материалы по оказанию адресной помощи в организации специальных условий обучения и воспитания обучающимхя с ОВЗ

	
	Методическое сопровождение учителей в период подготовки к ОГЭ

	
	Методические рекомендации по организации олимпиадного и конкурсного движения

	
	Методические рекомендации по планированию тем самобразования

	
	Современные виды анализа урока

	
	Методические рекомендации по разработке учебных программ, программ внеурочной деятельности

	
	Методические рекомендации по разработке по разработке индивидуальных образовательных маршрутов

	
	Методические рекомендации августовского совещания педработников Новосергиевского района


