Паспорт школьной библиотеки
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 Пахарь Елена Ивановна
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения

Щеняева Надежда Григорьевна  
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)

М.П.                                    Дата заполнения     01.09.2019                                Подпись    

1. Общие сведения

Год основания библиотеки- 1965
Этаж - 2
Общая площадь -49 кв.м.
Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

Материально-техническое обеспечение библиотеки ( к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)—6  шкафов-стелажей,  1компьютер,  2 стола,3 парты, 10 стульев
2. Сведения о кадрах

2.Штат библиотеки – 1 человек
Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания) - высшее,  учитель русского языка и литературы, ОГПИ им.В.Чкалова , 1987г..
Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой -  7 лет
 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении -7 лет
    Разряд оплаты труда  по  ЕТС   сотрудников  школьной библиотекой  __
     Размер надбавок за библиотечную работу    сотрудников библиотеки  - нет
Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания) – Щеняева Н.Г., ИПКП ОГПУ, 2016г
      Участие в конкурсах (название, год проведения) –научно-практическая конференция учащихся, проект «Книга в нашей жизни», 2016, региональный конкурс  методических разработок , проект «Время читать», 2019(победитель районного этапа)
 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:

       Уроки - уроки русского языка и литературы (8,10,11 классы), ОРКС (4 класс) (21)
       Кружки - ОДНКНР
Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника) - Щеняева Н.Г., курсы 
3. График работы библиотеки

понедельник  - 12.00 - 15.00
вторник  - 08.00 - 11.30
среда  - 14.00 - 17.00
четверг  - 08.30 - 11.30
пятница  - 08.30 - 11.30
Последняя     пятница  месяца - санитарный день 
4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)
5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да , нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам ( да, нет)

5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)
6. Сведения о фонде

6.1 Общий фонд библиотеки ( экз.)  - 3408
6.2 Художественная литература  - 725
      6.3 Учебный фонд библиотеки  ( экз.) - 2596
6.3.1 Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий - 1
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях  диски – 60 
8. Массовая работа 

8.1 Общее количество мероприятий за год- 23
8.2 В том числе:

для учащихся начальной школы - 6
для учащихся средней школы - 11
для учащихся старшей школы  -4
8.3 Виды массовых мероприятий  -   библиотечные уроки, выставки, театрализованные представления, конкурсы, викторины, литературные гостиные, электронный презентации
9. Выставочная работа

9.1 Общее количество книжных выставок (за год) -12
9.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг) - к юбилеям писателей и поэтов, к историческим датам, краеведческие,  тематические.
10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы – беседы по правилам обращения с книгой,  выдача учебных пособий и запрашиваемых ОР, изучение читательских интересов, консультативная помощь в работе с ЭОР, ЦОР
11. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

учащихся начальной школы  59
учащихся средней школы 58
учащихся старшей школы 11
педагогических работников- 16
12. Основные показатели работы (основной фонд)

12.1 Книговыдача (за год) 2721
12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) 5.1
12.3 Обращаемость фонда (книговыдача/фонд) 17
12.4 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей) 17
